
 
                                                              วันท่ีรับเร่ือง.........................................เวลา............................น. 
                                                                                 แลวเสร็จวนัท่ี......................................เวลา............................น. 

บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ  งานทะเบียนประวัติ  กองการเจาหนาท่ี   โทร ๐๒-๓๑๐-๘๑๔๖ 

ท่ี……………………………………………………………………….…..วันท่ี..................................................................................... 

เร่ือง    ขอหนงัสือรบัรอง / สาํเนาประวตั ิ

.............................................................................................................................................................................................................  

เรียน ผูอำนวยการกองการเจาหนาท่ี 
 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว ........................................................................................ 
   
        ขาราชการ      ขาราชการบำนาญ                  สมาชิก กบข.    
   ลูกจางประจำ    ลูกจางประจำ  (รับบำเหนจ็รายเดือน) 
   พนักงานมหาวิทยาลัย (งบคลัง)  ลูกจางงบรายได 
   พนักงานมหาวิทยาลัย (งบรายได)  ลูกจางมหาวิทยาลัย 
     
  เขาทำงานเมื่อวันที่.......................................ตำแหนง (ปจจุบัน)................................................................. 
 ข้ันเงินเดือน............................บาท คาครองชีพ........................บาท สังกัดงาน......................................................... 
 กอง............................................................คณะ / สำนัก........................................................................................... 
 โทรศัพท (เบอรภายใน)........................................................โทรศัพทมือถือ............................................................... 
 มีความประสงคใหกองการเจาหนาที่ดำเนินการออกหนังสือรับรอง ดังตอไปนี้ 
   

      หนังสือรับรองสถานภาพและเงินเดือน     จำนวน...................ชุด 

 หนังสือรับรองสถานภาพ/เงินเดอืนและรายไดอ่ืนๆ    จำนวน....................ชุด 

        หนังสือรับรองอยูระหวางทำบัตรประจำตวั (แนบรูปถาย 1 นิ้ว 1 ใบ)  จำนวน....................ชุด            

      หนังสือรับรองสถานภาพและเงินเดือนเปนภาษาอังกฤษ   จำนวน....................ชุด 

        (ชื่อ – สกุล ภาษาอังกฤษ............................................................................................(ตัวพิมพใหญ.) 

      หนังสือรับรองขอซื้ออาวุธปน      จำนวน....................ชุด 

      นำไปยืน่ติดตอที่............................................................................................................................... 

 

      ขาพเจาใหความยินยอมในการรวบรวม /ใช/ เปดเผยขอมลูของขาพเจาตาม พ.ร.บ.คุมครองขอมูล        

สวนบุคล พ.ศ. 2562  วัตถุประสงคเพื่อ........................................................................................ 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดออกหนังสือรับรองดังกลาวใหแกขาพเจาดวย 

   
        ลงชื่อ.......................................................... 
         (.................................................................) 
        ตำแหนง..................................................... 
 
 

หมายเหตุ : กรุณาระบุ 1 เร่ืองที่ตองการขอรับบริการ ตอ 1  แบบฟอรม  

  

   


	ส่วนราชการ  งานทะเบียนประวัติ  กองการเจ้าหน้าที่   โทร ๐๒-๓๑๐-๘๑๔๖
	ที่……………………………………………………………………….…..วันที่.....................................................................................

