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ค าน า 

มหาวิทยาลัยรามค าแหง มีระบบการเรียนการสอนที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพ การวัดผลการเรียนรู้
ด้วยการสอบเป็นภารกิจหน่ึงในกระบวนการเรียนการสอนที่มหาวิทยาลัยให้ความส าคัญ การสอบแต่ละครั้งจะมี
นักศึกษาเข้าสอบเป็นจ านวนมาก มหาวิทยาลัยได้จัดบุคลากรท าหน้าที่ควบคุมการสอบอย่างเป็นระบบซ่ึงในการ
สอบแต่ละครั้งจะพบปัญหาและเหตุการณ์ต่างๆ ทั้งของนักศึกษาและกรรมการควบคุมการสอบ 

คณะกรรมการควบคุมการสอบไล่ จึงได้จัดท าคู่มือการควบคุมการปฏิบัติในการสอบไล่ เพื่อให้
กรรมการควบคุมการสอบได้รู้ถึงกฎ ระเบียบ แนวทางปฏิบัติในการสอบ และหวังว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็น
ประโยชน์ต่อกรรมการควบคุมการสอบ เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ควบคุมการสอบต่อไป 

คณะกรรมการควบคุมการสอบไล่                
มหาวิทยาลัยรามค าแหง 
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ตามคู่มือการควบคุมการปฏิบัติในการสอบไล่ ค าว่า “กรรมการควบคุมการสอบ” หมายความว่า ผูท้ี่
ได้รับแต่งตั้งจากมหาวทิยาลัยให้ปฏิบัติหน้าที่เป็น หัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ กรรมการกองกลาง 
กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถว และผู้รับผิดชอบเขตการสอบ ในชว่งการสอบของมหาวิทยาลัย 
 

1. แนวทางปฏิบัติในการควบคุมการสอบ หัวหน้าตึกสอบ/ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ 
 เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ในการควบคุมการสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพและเป็นไป
ทางเดียวกัน คณะกรรมการควบคุมการสอบจึงได้ประมวลวิธีการ ขั้นตอน และข้อปฏิบัติ ส าหรับหัวหน้าตึก
สอบและผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ ดังนี้ 

1. ควบคุม ดูแล แก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการสอบไล่ในความรับผิดชอบ ให้ด าเนินการไปด้วย
ความเรียบร้อย 

2. มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบแก่ผู้ช่วยหัวหน้าตึก กรรมการควบคุมการสอบ เจ้าหน้าที่
ประจ าตึกสอบตามที่เห็นสมควร 

 ดูแลให้ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ กรรมการควบคุมการสอบแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย ห้ามสวมกางเกง
ยีนส์ เสื้อแขวนกุด รองเท้าแตะ และติดบัตรประจ าตัวตลอดเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ควบคุมการสอบไล่ 

3. รับผิดชอบในการติดรายชื่อกระบวนวิชาและช่วงรหัสของนักศึกษาที่เข้าสอบในแต่ละวิชาบริเวณ
หน้าห้องสอบ และติดรายชื่อกรรมการควบคุมการสอบกองกลางใหญ่ กองกลางตอนที่ 1, 2 และกรรมการ
ประจ าแถว  

4. หัวหน้าตึกสอบมอบหมายให้กองกลางตอนที่ 1, 2 ท าหน้าที่แจกจ่ายข้อสอบ กระดาษค าตอบ/
สมุดค าตอบ และบัญชีเซ็นชื่อนักศึกษาเข้าสอบ ในแต่ละคาบให้แก่กรรมการประจ าแถวในส่วนที่รับผิดชอบ  

5. หัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ มีหน้าที่วางบัญชีเซ็นชื่อการปฏิบัติงานของกรรมการ
ควบคุมการสอบไล่ และตรวจสอบกรรมการคนใดไม่มาปฏิบัติหน้าที่ให้ด าเนินการติดต่อ ส านักบริการวิชาการ
และประเมินผล (สวป.) โดย สวป.จะติดต่อให้หน่วยงานที่บุคคลที่ขาดสอบส่งกรรมการส ารองเสริมก าลังไปคุม
สอบแทน และ สวป.จะเป็นผู้ออกหนังสือส่งตัวไปที่ตึกสอบ 

ในกรณีนี้ ผู้ที่ไปคุมสอบแทนจะไม่ได้รับเงินค่าตอบแทนเพิ่ม (เพราะได้รับเงินกรรมการส ารองก าลัง
แล้ว) และผู้ที่ขาดคุมสอบต้องปฏิบัติตาม มติ ทปม.วาระที่ 4.19 ครั้งที่ 6/2555 เมื่อวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 
2555 ดังนี้  

“ข้อที่ 6 กรณีที่กรรมการคุมสอบประจ าตึกสอบ ไม่มาปฏิบัติหน้าที่คุมสอบโดยไม่แจ้งสาเหตุและ/
หรือไม่ได้รับอนุมัติจากประธานกรรมการควบคุมการสอบไล่ มหาวิทยาลัยรามค าแหงจะไม่อนุญาตให้คุมสอบ
ใน 2 ภาคถัดไปรวมทั้งไม่แต่งตั้งเป็นกรรมการชุดอื่นที่เกี่ยวข้องกับการสอบไล่ใน 2 ภาค เช่นกัน”   

6. ในกรณีที่กรรมการควบคุมการสอบไม่ไปปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายโดยไม่มีเหตุอัน
สมควรและเกิดความเสียหายขึ้น หรือไม่ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเอาใจใส่ เป็นเหตุให้มีการทุจริตในการสอบ
เกิดขึ้น หรือเจตนาฝ่าฝืน ข้อปฏิบัติในการสอบไล่ ให้หัวหน้าตึกสอบรายงานมหาวิทยาลัยทราบเพื่อด าเนินการ
ต่อไป (ค าสั่งมหาวิทยาลัยรามค าแหงที่ 684/2537 เรื่อง ข้อปฏิบัตใินการสอบไล่ ข้อที่ 2.10) 
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7. หัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ เป็นผู้มีหน้าที่รับ – ส่ง ข้อสอบ จากศูนย์รับ – ส่งข้อสอบ  
8. หัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ ประกาศให้นักศึกษาเข้าห้องสอบก่อนเวลา 10 นาที 

และประกาศเพื่อให้นักศึกษาทราบรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
(1) ชื่อของตึกสอบ 
(2) ชื่อและรหัสของกระบวนวิชาที่มีการสอบในคาบนั้น โดยไม่อนุญาตให้นักศึกษาสอบผิดวัน 

เวลา วิชาและสถานที่โดยเด็ดขาด 
(3) เตือนให้นักศึกษาตรวจสอบตนเองว่ามีโน้ตย่อติดตัวเข้ามาในห้องสอบหรือไม่ และแจ้งให้

นักศึกษาได้รู้ถึงโทษของการทุจริตในการสอบหรือฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบ 
(4) ให้นักศึกษาเตรียมบัตรประจ านักศึกษา บัตรประจ าตัวประชาชน วางไว้บนโต๊ะให้พร้อม 

9. ไม่อนุญาตให้นักศึกษาเข้าห้องสอบสายเกินกว่า 5 นาที นับจากสัญญาณเริ่มสอบ  
ในกรณีที่นักศึกษาเข้าสอบสายเกินกว่าเวลาที่ก าหนด ให้หัวหน้าตึกสอบใช้ดุลยพินิจในการอนุญาต

ให้นักศึกษาเข้าสอบ 
10. ในกรณีที่นักศึกษาแต่งกายไม่เรียบร้อยเข้าสอบ อนุญาตให้นักศึกษาเข้าสอบได้แต่ให้รายงาน

เหตุการณ์ตามแบบ ม.ร.ส.5  
11. หัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ ประกาศให้กรรมการประจ าแถวแจกข้อสอบ สมุดค าตอบ 

กระดาษค าตอบให้แก่นักศึกษา และเมื่อผ่านการสอบไปแล้ว 15 นาที ให้กรรมการประจ าแถวน าบัญชีเซ็นชื่อ
ไปให้นักศึกษาเซ็น หลังจากเซ็นชื่อไปแล้ว 5 นาที ให้ประกาศสอบถามนักศึกษาที่เข้าสอบว่า “นักศึกษาท่านใด
ยังไม่เซ็นชื่อเข้าสอบให้ยกมือขึ้น”  

 ในกรณีที่นักศึกษาป่วยระหว่างการท าข้อสอบ ให้น าส่งงานแพทย์และอนามัย และบันทึกลงในบัญชี
เซ็นชื่อว่า “สอบกรณีพิเศษที่งานแพทย์และอนามัย” โดยไม่ต้องแก้ไขยอดเต็มของผู้เข้าสอบ 

 ในกรณีที่นักศึกษาไม่ได้แจ้งความเป็นพระภิกษุสงฆ์ ต่อส านักบริการทางวิชาการและทดสอบ
ประเมินผล  ให้นักศึกษาที่เป็นพระภิกษุสงฆ์ เข้าสอบที่อาคาร VKB 101 โดยหัวหน้าตึกสอบด าเนินการ
ประสานงานกับศูนย์รับ – ส่งข้อสอบ เพื่อขอข้อสอบให้แก่นักศึกษาและรายงานศูนย์อ านวยการสอบไล่ 

12. เมื่อผ่านการสอบไปแล้ว 30 นาที ให้ประกาศว่านักศึกษาท่านใดประสงค์จะส่งข้อสอบให้ยกมือ
ขึ้นเพื่อให้กรรมการประจ าแถวเดินไปเก็บข้อสอบ กระดาษค าตอบ/สมุดค าตอบ 

13. หัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ มีหน้าที่ประกาศเตือนก่อนหมดเวลาสอบแต่ละวิชา
ล่วงหน้าอย่างน้อย 5 นาที และประกาศเมื่อหมดเวลาท าข้อสอบ 

14. ส่งข้อสอบ สมุดค าตอบ กระดาษค าตอบ พร้อมรายงานตามแบบ ม.ร.ส. ให้กับศูนย์รับ – ส่ง
ข้อสอบในแต่ละคาบวิชาเพื่อด าเนินการต่อไป 

15. หากเกิดปัญหาระหว่างการสอบให้หัวหน้าตึกสอบใช้ดุลยพินิจในการแก้ไขปัญหาเบื้องต้น เว้น
แต่เป็นเรื่องที่เกี่ยวข้องกับข้อสอบให้ประสานงานกับศูนย์อ านวยการสอบไล่ 

16. ในกรณีที่ตรวจพบนักศึกษาฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ ให้ด าเนินการดังนี้ 
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(1) ให้แจ้งศูนย์อ านวยการสอบไล่ 02-3108123, 02-3108096 เพื่อให้ฝ่ายวินัยนักศึกษามาท า
การสอบสวนข้อเท็จจริง 

(2) ห้ามมิให้นักศึกษาออกจากห้องสอบก่อนฝ่ายวินัยนักศึกษาจะมาถึง  
(3) รวบรวมหลักฐานการทุจริต ข้อสอบและกระดาษค าตอบของนักศึกษาพร้อมแบบ ม.ร.ส. 5 ส่ง

ศูนย์อ านวยการสอบไล่และรายงานเหตุการณ์ตาม แบบ ม.ร.ส.1 ต่อประธานกรรมการควบคุมการสอบ  
ทั้งนี้ให้แยกข้อสอบและกระดาษค าตอบส่งศูนย์อ านวยการสอบไล่โดยไม่ต้องแก้ยอดเต็มของผู้เข้าสอบ 
17. หัวหน้าตึกสอบต้องบันทึกหรือรายงานเหตุการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้นภายในตึกสอบที่ตนรับผิดชอบ 

ลงในแบบ ม.ร.ส. 1 – 13 แล้วแต่กรณ ี
กรณีเหตุการณ์ไม่ปกติ หัวหน้าตึกสอบต้องเขียนรายงานในแบบ ม.ร.ส. 1 ให้ชัดเจน เช่น แจกข้อสอบ

ผิดวิชา แจกสมุดค าตอบผิดสี กระดาษค าตอบหาย  ให้ระบุชื่อ – นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา กระบวนวิชา 
แถวและที่นั่งของนักศึกษา เพื่อที่ศูนย์อ านวยการสอบไล่จะได้ด าเนินการได้รวดเร็วถูกต้อง 

2. แนวทางปฏิบัติในการควบคุมการสอบของกรรมการกลาง 
1. ควบคุม ดูแล แก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการสอบไล่ในความรับผิดชอบ ให้ด าเนินการไปด้วย

ความเรียบร้อย 
2. ไปถึงห้องสอบก่อนเวลาเริ่มสอบไม่น้อยกว่า 30 นาที และจะต้องอยู่ปฏิบัติหน้าที่ในห้องสอบ

ตลอดเวลาที่มีการสอบในแต่ละคาบ เมื่อกรรมการควบคุมการสอบเข้าปฏิบัติหน้าที่ในห้องสอบแล้วห้ามออก
จากห้องสอบ ในกรณีมีความจ าเป็นต้องออกจากห้องสอบต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าตกึสอบ และออกจาก
ห้องสอบได้ต่อเมื่อการสอบผ่านไปแล้ว 60 นาที  

3. ตรวจนับ และจัดเตรยีมข้อสอบ สมุดค าตอบ กระดาษค าตอบ ให้กับกรรมการประจ าแถว 
4. รับบัญชีเซ็นชื่อนักศึกษาเข้าสอบจากกรรมการประจ าแถว และท าการตรวจสอบจ านวนนักศึกษา

ที่เข้าสอบ – ขาดสอบ ในแต่ละแถวและแต่ละกระบวนวิชา 
5. ท าการเก็บข้อสอบปรนัยหรือปรนัยผสมอัตนัยที่เหลือใช้ผนึกลงซองเพื่อส่งคืนศูนย์รับ – ส่งข้อสอบ 
6. รวบรวมข้อสอบปรนัยหรือปรนัยผสมอัตนัย สมดุค าตอบ และกระดาษค าตอบตามจ านวนนักศึกษา

เข้าสอบจากกรรมการควบคุมการประจ าแถว แลว้ผนึกลงกล่องหรือซองเพื่อน าส่งศูนย์รับ – ส่งข้อสอบ 
7. น าสมุดค าตอบ กระดาษค าตอบ บัญชีเซ็นชื่อของนักศึกษา และโพยติดแถว ให้กับกรรมการ

ประจ าแถวในแต่ละแถว 
8. ด าเนินการอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

3. แนวทางปฏิบัติในการควบคุมการสอบของกรรมการประจ าแถว 
1. ควบคุม ดูแล แก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการสอบไล่ในความรับผิดชอบ ให้ด าเนินการไปด้วย

ความเรียบร้อย 
2. ไปถึงห้องสอบก่อนเวลาเริ่มสอบไม่น้อยกว่า 30 นาที และจะต้องอยู่ปฏิบัติหน้าที่ในห้องสอบ

ตลอดเวลาที่มีการสอบในแต่ละคาบ เมื่อกรรมการควบคุมการสอบเข้าปฏิบัติหน้าที่ในห้องสอบแล้วห้ามออกจาก
ห้องสอบ ในกรณีมีความจ าเป็นต้องออกจากห้องสอบต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าตึกสอบ และออกจากห้องสอบ
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ได้ต่อเมื่อการสอบผ่านไปแล้ว 60 นาที เป็นอย่างน้อย ทั้งนี้ ต้องรีบกลับมาปฏิบัติหน้าที่คุมสอบโดยเร็ว หาก
กรรมการควบคุมการสอบผู้ใดฝ่าฝืน ให้หัวหน้าตึกสอบรายงานประธานกรรมการควบคุมการสอบเพื่อพิจารณาถอน
ตัวไม่ให้เป็นกรรมการควบคุมการสอบและกรรมการอื่นที่เกี่ยวข้องกับการสอบ ตลอดการสอบภาคนั้น 

3. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต ควบคุมดูแลการสอบตามที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการไป
ด้วยความเรียบร้อยและระมัดระวังเอาใจใส่มิให้มีการฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบ หากกรรมการควบคุมการสอบ
คนใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไม่ว่าด้วยเหตุใดก็ตามต้องรีบรายงานหัวหน้าตึกสอบหรือประธานกรรมการ
ควบคุมการสอบด้วยวาจาแล้วแต่กรณีทราบล่วงหน้า และรายงานเป็นลายลักษณ์อักษรถึงประธานกรรมการ
ควบคุมการสอบไล่ โดยผ่านต้นสังกัด และผ่านหัวหน้าตึกสอบ  

กรณีที่กรรมการคุมสอบประจ าตึกสอบ ไม่มาปฏิบัติหน้าที่คุมสอบโดยไม่แจ้งสาเหตุและ/หรือไม่
ได้รับอนุมัติจากประธานกรรมการควบคุมการสอบไล่ มหาวิทยาลัยรามค าแหงจะไม่อนุญาตให้คุมสอบใน 2 
ภาคถัดไปรวมทั้งไม่แต่งตั้งเป็นกรรมการชุดอื่นที่เกี่ยวข้องกับการสอบไล่ใน 2 ภาค เช่นกัน (มติทปม. วาระที่ 
4.19 ครั้งที่ 6/2555 เมื่อวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2555)   

4. ในกรณีที่กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถวหรือกรรมการกองกลางมีข้อสงสัยหรือมีความ
จ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแก้ไขสิ่งใดที่เกี่ยวกับการสอบให้สอบถาม รายงาน หรือขออนุญาตต่อหัวหน้าตึกสอบก่อน 

5. ในระหว่างการสอบหากสงสัยว่านักศึกษาจะท าการทุจริตในการสอบ กรรมการควบคุมการสอบมี
อ านาจตรวจค้นนักศึกษาที่เข้าสอบ ในกรณีการตรวจค้นนักศึกษาหญิงให้กรรมการที่เป็นผู้หญิงท าการตรวจค้น 

6. ไม่กระท าการใดๆ อันเป็นการรบกวนแก่นักศึกษาที่เข้าสอบ โดยไม่มีเหตุอันจ าเป็น 
7. ให้ปิดและงดใช้เครื่องมือสื่อสาร ในระหว่างมีการสอบ เว้นแต่มีเหตุจ าเป็นเร่งด่วนและได้รับ

อนุญาตจากหัวหน้าตึกสอบ หรือผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ 
8. ไม่อนุญาตให้กรรมการควบคุมการสอบใช้เครื่องคอมพิวเตอร์, Note Book, iPad, Notepad 

ระหว่างปฏิบัติหน้าที่ควบคุมการสอบไล่ 
9. ไม่อนุญาตให้นักศึกษาท าการคัดลอกหรือกระท าโดยวิธีการการใดๆ เพื่อน าเนื้อหาของข้อสอบ

ออกจากห้องสอบ และน าข้อสอบปรนัย ปรนัยผสมอัตนัย หรือข้อสอบที่อาจารย์ผู้สอนระบุว่าห้ามน าออกจาก
ห้องสอบ ออกจากห้องสอบเด็ดขาด 

10. กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถว ต้องจัดประเภทและสีของกระดาษค าตอบหรือสมุด
ค าตอบให้ตรงกับข้อสอบ และแจกข้อสอบให้นักศึกษาให้ถูกต้องตามกระบวนวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียน 

 ให้กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถว เขียนแถวสอบในชุดข้อสอบปรนัยหรือปรนัยผสมอัตนัย 
เพื่อป้องกันมิให้แจกข้อสอบผิดแถว 

11. เมื่อการสอบเริ่มไปแล้ว 15 นาที ให้กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถวตรวจสอบหลักฐานการเข้า
สอบของนักศึกษา ดังนี้ 

(1) บัตรประจ าตัวนักศึกษา 
(2) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวที่หน่วยงานราชการออกให้ และมีรูปถ่ายของนักศึกษาติด

อยู่ 
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ในการตรวจหลักฐานการเข้าสอบของนักศึกษากรรมการควบคุมการสอบจะต้องตรวจสอบรูปถ่ายของ
นักศึกษาในบัตรแต่ละประเภท ว่าเป็นบุคคลเดียวกันกับนักศึกษาที่เข้าสอบหรือไม่ เมื่อเห็นว่าถูกต้องเป็นคนเดียว 
ให้นักศึกษาลงลายมือชื่อในบัญชีเซ็นชื่อเข้าสอบ 

12. ขณะตรวจหลักฐานการเข้าสอบของนักศึกษา ให้กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถวลงลายมือชื่อของ
ตนด้วยปากกาลงในกระดาษค าตอบปรนัยหรือสมุดค าตอบอัตนัย หรือในด้านหน้าข้อสอบที่ให้นักศึกษาท าลงใน
ข้อสอบ 

13. ให้ตรวจสอบการแต่งกายของนักศึกษาให้ถูกต้องตามระเบียบ หากนักศึกษาฝ่าฝืนจะต้องถูก
ตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบ ม.ร.ส.5 

ให้กรรมการควบคุมการสอบไล่แจ้งนักศึกษาที่ถูกตักเตือนว่า มิให้กระท าการฝ่าฝืนอีก หากถูกตรวจ
พบว่าท าการฝ่าฝืนในเรื่องเดิมอีก จะถูกปรับตกในกระบวนวิชานั้นๆ  

14. กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถวต้องตรวจสอบบัญชีของนักศึกษา สรุปจ านวนเต็ม จ านวนผู้เข้า
สอบ จ านวนผู้ขาดสอบ ลงในของบัญชีเซ็นชื่อเข้าสอบของนักศึกษา และต้องตรวจนับข้อสอบ/กระดาษค าตอบที่
เหลือใช้ให้ตรงตามจ านวนของนักศึกษาที่ขาดสอบ เพื่อส่งคืนให้กรรมการกองกลาง 

15. ถ้ามีนักศึกษาป่วยในขณะที่ท าการสอบ ให้รายงานหัวหน้าตึกสอบ ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ เพื่อน าส่ง
งานแพทย์และอนามัย และบันทึกลงในบัญชีเซ็นชื่อว่า “สอบกรณีพิเศษงานแพทย์และอนามัย” โดยไม่ต้องแก้ยอด
เต็มของผู้เข้าสอบ 

16. ในขณะที่นักศึกษาในแถวขอส่งข้อสอบและกระดาษค าตอบ ให้กรรมการควบคุมการสอบเข้าไปรับ
ข้อสอบและกระดาษค าตอบในแถวจากนักศึกษา และต้องตรวจดูความสมบูรณ์ของข้อสอบปรนัยหรือปรนัยผสม
อัตนัยว่าอยู่ครบถ้วนหรือไม่ และเมื่อนักศึกษาในแถวได้ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบหรือสมุดค าตอบในแต่ละแถว
ครบทุกคนแล้ว กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถวต้องน าข้อสอบ กระดาษค าตอบหรือสมุดค าตอบมาส่งให้กับ
กรรมการกองกลางในตอนของตน 

17. ให้กรรมการควบคุมการสอบประจ าแถวเดินตรวจสอบเพื่อสังเกตพฤติกรรมของนักศึกษาเป็นระยะ 
เพื่อป้องปรามมิให้นักศึกษาท าการทุจริตในการท าข้อสอบ 

ในกรณีที่ตรวจพบนักศึกษาฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ ให้กรรมการควบคุมการสอบด าเนินการดังนี้ 
(1) ยึดหลักฐานการทุจริตในการสอบและเชิญนักศึกษามาพบหัวหน้าตึกสอบที่หน้าห้องสอบ 
(2) ให้แจ้งศูนย์อ านวยการสอบไล่ 02-3108123, 02-3108096 เพือ่ให้ฝ่ายวนัิยนักศกึษามาท าการ

สอบสวนข้อเท็จจริง 
(3) ห้ามมิให้นักศึกษาออกจากห้องสอบก่อนฝ่ายวินัยนักศึกษาจะมาถึง  
(4) กรรมการควบคุมการสอบผู้ตรวจพบการทุจริตเป็นผู้เขียนรายละเอียด ขั้นตอนในการตรวจพบว่า

นักศึกษาได้ตรวจพบนักศึกษากระท าการทุจริตในการสอบอย่างไรลงในแบบ ม.ร.ส. 5 (แบบรายงานนักศึกษาฝ่า
ฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่) และให้นักศึกษาเขียนค าให้การของนักศึกษาด้านหลังของ แบบ ม.ร.ส. 5 (บันทึก
ค าให้การของนักศึกษา) ด้วยลายมือของนักศึกษาเอง โดยระบุให้ชัดเจนว่านักศึกษาให้การรับสารภาพหรือปฏิเสธ 

4. แนวปฏิบัติผู้รับผิดชอบเขตการสอบ (ผู้ตรวจโซน)  
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(ค าสั่งมหาวิทยาลัยรามค าแหงที่ 684/2537 เรื่อง ข้อปฏิบัติในการสอบไล่ ข้อที่ 4) 
1. ควบคุมและดูแลเขตการสอบที่รับมอบหมายให้ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
2. ให้ค าปรึกษา และเสนอแนะการแก้ไขปัญหาแก่หัวหน้าตึกสอบที่อยู่ในเขตการสอบที่รับผิดชอบ 
3. ประสานงานระหว่างประธานกรรมการอ านวยการสอบไล่ ประธานกรรมการควบคุมการสอบไล่

และหัวหน้าตึกสอบที่อยู่ในเขตการสอบ ในเรื่องที่เกี่ยวกับข้อสอบบกพร่อง อาคารที่ใช้สอบ นักศึกษาทุจริต
สอบไล่ นักศึกษาไม่มีเอกสารส าคัญแสดงเข้าห้องสอบ นักศึกษาแต่งกายไม่สุภาพเรียบร้อย อุบัติเหตุ เป็นต้น 

4. ติดตามขอรายละเอียดต่างๆ จากนักศึกษากรณีที่มีปัญหา แล้วรายงานให้มหาวิทยาลัยทราบเพื่อ
ประกอบการพิจารณาของมหาวิทยาลัย 

5. แนวปฏิบัติในการเข้าสอบของนักศึกษา 
1. แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย ตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัยรามค าแหง ว่าด้วยเครื่องแบบ 

เครื่องหมาย และเครื่องแต่งกายนักศึกษา พ.ศ. 2514 หรือแต่งกายสุภาพเรียบร้อยไม่สวมรองเท้าแตะเข้าห้อง
สอบ นักศึกษาชายไม่สวมเสื้อที่ไม่มีคอปก ชายเสื้อสอดไว้ในกางเกง นักศึกษาหญิงต้องสวมรองเท้าหุ้มส้นหรือมี
สายรัดส้น ต้องสวมกระโปรง ห้ามสวมกางเกงหรือกระโปรงกางเกง ส าหรับนักศึกษาหญิงที่สวมกางเกงเข้าสอบ 
อนุญาตให้เฉพาะกรณีที่เป็นเครื่องแบบชุดพละของนักเรียนและเฉพาะที่เป็นเครื่องแบบของหน่วยงานราชการ
หรือรัฐวิสาหกิจ กับนักศึกษาที่มีเพศสภาพที่ปรากฏไม่สอดคล้องกับเพศก าเนิดสามารถแต่งกายได้ตามเพศ
สภาพที่ปรากฏ ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยรามค าแหงที่ ๒๙๙๖/๒๕๖๓ เรื่อง ข้อปฏิบัติในการสอบไล่ (แก้ไข
เพิ่มเติม) ลงวันที่ ๒๙ กันยายน ๒๕๖๓  

 นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืนแต่งกายไม่สุภาพเรียบร้อย อาจถูกตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร หากยังฝ่าฝืน
แต่งกายไม่สุภาพเข้าห้องสอบอีก จะต้องถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา โดยงดตรวจกระดาษค าตอบกระบวนวิชา
ที่เข้าสอบ และในทางทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตก 

2. กรณีนักศึกษาที่เป็นพระภิกษุสงฆ์ จะต้องด าเนินยื่นค าร้องต่อส านักบริการทางวิชาการและทดสอบ
ประเมินผล ชั้น 6 เพื่อยื่นค าร้องขอสอบที่อาคาร VKB 101 ก่อนการสอบในภาคนั้น 

ในกรณีที่นักศึกษาไม่ได้แจ้งความเป็นพระภิกษุสงฆ์ ให้นักศึกษาเข้าสอบที่อาคาร VKB 101  
3. ตรวจสอบ วัน เวลา สถานที่สอบให้ถูกต้อง และต้องเข้าสอบให้ตรงตามวันเวลา สถานที่สอบที่

มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ มหาวิทยาลัยจะไม่อนุญาตให้นักศึกษาสอบผิดวัน เวลา วิชา และสถานที่สอบโดย
เด็ดขาด 

ก่อนเข้าห้องสอบให้ตรวจดูแถว และที่นั่งสอบตามรหัสประจ าตัวนักศึกษาที่ติดประกาศไว้หน้าห้อง
สอบ 

4. ต้องแสดงหลักฐานบัตรประจ าตัวนักศึกษา บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวที่ทาง
ราชการออกให้ต่อกรรมการควบคุมการสอบทุกครั้งที่เข้าสอบ นักศึกษาผู้ใดไม่มีบัตรประจ าตัวนักศึกษาให้ไป
ติดต่อส านักบริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล (สวป.) ก่อนเข้าห้องสอบ เพื่อขอรับส าเนาเอกสาร
ดังกล่าวไปแสดงต่อกรรมการควบคุมการสอบในวิชาที่เข้าสอบ 
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 นักศึกษาผู้ใดไม่มีบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวที่
ทางราชการออกให้ไปแสดงต่อกรรมการควบคุมการสอบไม่มีสิทธิเข้าสอบ 

5. มาถึงห้องสอบก่อนเริ่มต้นเวลาสอบ มหาวิทยาลัยจะมีสัญญาณให้เข้าห้องสอบก่อนเริ่มต้นคาบเวลา
สอบ 10 นาที และเข้าห้องสอบทันทีที่มีสัญญาณอนุญาตให้เข้าห้องสอบให้นักศึกษานั่งสอบตามเก้าอี้มีรหัส
นักศึกษาของตนเองติดไว้ จะเปลี่ยนที่นั่งสอบโดยพลการไม่ได้ 

ห้ามนักศึกษาออกจากห้องสอบก่อน 30 นาทีนับจากเวลาที่เริ่มต้นสอบ 
6. นักศึกษาที่มาถึงห้องสอบหลังจากการสอบได้เริ่มต้นแล้วไม่เกิน 5 นาท ีจะเข้าห้องสอบได้ต่อเมื่อ

ได้รับอนุญาตจากหัวหน้าตึกสอบ กรณีนักศึกษามาถึงห้องสอบแล้ว และหัวหน้าตึกสอบประกาศให้เข้าห้องสอบ 
แต่นักศึกษาไม่ยอมเข้าห้องสอบ หัวหน้าตึกสอบอาจไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบได้ 

7. นักศึกษาต้องลงลายมือชื่อในบัญชีกระบวนวิชาที่เข้าสอบให้ถูกต้องตรงกับชื่อของตนเอง ถ้ายังไม่ได้
ลงลายมือชื่อให้แจ้งกรรมการควบคุมการสอบ 

8. นักศึกษาต้องเชื่อฟังค าสั่งกรรมการควบคุมการสอบโดยเคร่งครัดไม่แสดงกริยา ไม่สุภาพต่อกรรมการ
ควบคุมการสอบ นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืนจะต้องรับโทษทางวินัยนักศึกษา 

9. ห้ามนักศึกษาเข้าสอบไล่กระบวนวิชาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียน ผู้ใดฝ่าฝืนจะต้อง ถูกลงโทษทางวินัย
นักศึกษา ดังนี้ 

 นักศึกษาเข้าสอบไล่กระบวนวิชาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียน และไปติดต่อส านักบริการทางวิชาการ
และทดสอบประเมินผล (สวป.) ภายในก าหนด (5 วันท าการหลังจากสอบไล่วันสุดท้ายของภาคการสอบไล่
เสร็จ) จะงดตรวจกระดาษค าตอบเฉพาะกระบวนวิชาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนเท่านั้น 

 นักศึกษาเข้าสอบไล่กระบวนวิชาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียน และไม่ไปติดต่อส านักบริการทางวิชาการ
และทดสอบประเมินผล (สวป.) ภายในก าหนด จะงดตรวจกระดาษค าตอบทุกกระบวนวิชา  ที่ลงทะเบียนเรียน
ในภาคนั้น 

 นักศึกษาเข้าสอบไล่กระบวนวิชาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียน โดยแก้ไขใบเสร็จรับเงินโดยพลการ จะงด
ตรวจกระดาษค าตอบกระบวนวิชาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคนั้น 

10. นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาที่ไม่มีใน มร.30 หรือไม่มีในระบบที่มหาวิทยาลัยเปิด
สอนหรือกระบวนวิชาที่เปลี่ยนแปลงชื่อย่อ และหมายเลขกระบวนวิชาไปแล้วจะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ 
โดยเด็ดขาด 

11. ห้ามนักศึกษาน าโน้ตย่อ เอกสาร หรือ สูตรต่างๆ ติดตัวเข้าไปในที่นั่งสอบเว้นแต่ ได้รับอนุญาต
เป็นกรณีพิเศษจากมหาวิทยาลัย 

นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืน ถือว่ามีเจตนาทุจริตในการสอบ ซึ่งเป็นความผิดโดยชัดแจ้ง ต้องถูกลงโทษ
ทางวินัยนักศึกษา งดตรวจกระดาษค าตอบทุกกระบวนวิชาที่เข้าสอบในภาคการศึกษานั้น ในทางทะเบียนเรียน
ให้ถือเป็นสอบตก และห้ามลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไปอีก 2 ภาคการศึกษาเป็นอย่างน้อย 

นักศึกษาผู้ใดหลบหน ีท าลาย หรือ พยายามท าลายหลักฐานที่กระท าผิดต้องรับโทษหนักขึ้น 
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12. ห้ามนักศึกษาน ากระดาษ หรือ อุปกรณ์อื่นที่ไม่จ าเป็น ติดตัวเข้าไปในที่นั่งสอบไม่ว่าจะมีเจตนา
หรือไม่ก็ตาม 

 นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืน จะต้องถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา โดยงดตรวจกระดาษค าตอบกระบวน
วิชานั้น และในทางทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตก 

 กรณีเครื่องคิดเลข ให้นักศึกษาน าเข้าห้องสอบได้เฉพาะกระบวนวิชาที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชานั้นอนุญาตให้น าเครื่องคิดเลขเข้าห้องสอบได้ และได้ระบุไว้ในข้อสอบ โดยเครื่องคิดเลขนั้น ต้อง
เป็นเครื่องคิดเลขแบบธรรมดาไม่มีสูตรค านวณ 

๑3. กรณีต ารา หรือ เครื่องมือสื่อสารทุกชนิด ให้นักศึกษาน าเข้าไปในที่นั่งสอบได้โดยจะต้องปิด
เครื่องมือสื่อสาร และใส่ไว้ในกรเป๋าถือ หรือ ถุง ให้มิดชิด วางไว้ใต้เก้าอี้นั่งสอบของตนเอง เท่านั้น 
 นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืน จะต้องถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา งดตรวจกระดาษค าตอบกระบวนวิชานั้น และ
ในทางทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตก 

หากกรรมการควบคุมการสอบตรวจพบว่า นักศึกษาน าเครื่องมือสื่อสารเข้าไปในที่นั่งสอบเพื่อใช้
ทุจริตในการสอบไล่ จะถือว่านักศึกษากระท าการฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ในลักษณะที่ร้ายแรง 
มหาวิทยาลัยอาจพิจารณาลงโทษทางวินัยนักศึกษา โดยการลบชื่อออกจากทะเบียนนักศึกษา 

14. อนุญาตให้นักศึกษาน าข้อสอบอัตนัยออกจากห้องสอบได้ ห้ามน าข้อสอบปรนัย  หรือปรนัยผสม
อัตนัยออกจากห้องสอบ 

นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืนน าข้อสอบปรนัยหรือปรนัยผสมอัตนัยออกไปจากห้องสอบทั้งหมดหรือ
บางส่วน หรือคัดลอกออกไปจะต้องถูกลงโทษทางวินัย งดตรวจกระดาษค าตอบทุกกระบวนวิชา ที่เข้าสอบใน
ภาคการศึกษานั้น ทางทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตก 

15. ห้ามนักศึกษาน ากระดาษค าตอบที่กรรมการควบคุมการสอบแจกให้ท าค าตอบออกจากห้องสอบ
ไม่ว่าจะท าค าตอบหรือไม่ท า จะต้องส่งคืนกรรมการควบคุมการสอบ 

 นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืนน ากระดาษค าตอบออกจากห้องสอบ จะต้องถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา โดย
งดตรวจกระดาษค าตอบทุกกระบวนวิชาที่เข้าสอบภาคการศึกษานั้น ทางทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตก 

16. ห้ามนักศึกษาติดต่อพูดจาปรึกษาหรือท าสัญญาณขณะท าข้อสอบ และต้องระมัดระวังไม่ให้
นักศึกษาคนอื่นมีโอกาสคัดลอกค าตอบ เมื่อมีข้อสงสัยหรือต้องการสิ่งใดให้ยกมือขึ้นสอบถาม หรือขอจาก
กรรมการควบคุมการสอบ 

 นักศึกษาผู้ใดยินยอมให้นักศึกษาคนอื่นคัดลอกค าตอบหรือให้ดูถือว่าร่วมกันทุจริตในการสอบ 
จะต้องถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษาโดยงดตรวจกระดาษค าตอบทุกกระบวนวิชาที่เข้าสอบภาคการศึ กษานั้น     
ในทางทะเบียนเรียนให้ถือเป็นสอบตก และห้ามลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไปอีก 2 ภาคการศึกษา
เป็นอย่างน้อย 

17. เมื่อต้องการส่งกระดาษค าตอบให้ยกมือขึ้น กรรมการควบคุมการสอบจะไปเก็บกระดาษค าตอบ 
ห้ามลุกจากที่นั่งจนกว่ากรรมการผู้ควบคุมการสอบจะได้เก็บกระดาษค าตอบแล้ว 
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 หลังจากส่งกระดาษค าตอบแล้ว ต้องออกจากห้องสอบทันที และไม่กระท าการใด ๆ เป็นที่
รบกวนแก่นักศึกษาที่ยังสอบอยู่ 

18. ห้ามมิให้นักศึกษาท าข้อสอบหลังจากได้ยินเสียงสัญญาณหมดเวลาท าข้อสอบ 
นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืนจะต้องถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา โดยงดตรวจกระดาษค าตอบกระบวนวิชา

นั้นและในทางทะเบียนเรียนถือเป็นสอบตก 
19. การสอบไล่ทุกครั้งนักศึกษาจะต้องใช้กระดาษค าตอบที่มหาวิทยาลัยจัดไว้ให้โดยเฉพาะและเขียน

ชื่อ นามสกุล รหัสประจ าตัวพร้อมชื่อกระบวนวิชาบนหัวกระดาษค าตอบ  ส่วนกระดาษค าถามให้เขียนชื่อ 
นามสกุล รหัสประจ าตัว ลงบนหัวกระดาษค าถามแผ่นแรกเท่านั้น 

20. นักศึกษาที่เป็นเจ้าหน้าที่ต ารวจ น าอาวุธติดตัวเข้ามาในห้องสอบ ให้น าไปฝากไว้ที่กรรมการ
ควบคุมการสอบ 

 นักศึกษาผู้ใดฝ่าฝืนน าอาวุธติดไว้ที่ตัวขณะท าการสอบมหาวิทยาลัยถือว่ากระท าผิดวินัยอย่าง
ร้ายแรง และจะพิจารณาลงโทษสถานหนัก 

๒1. นักศึกษาพิการ ต้องเข้าสอบที่ห้องสอบพิเศษส าหรับนักศึกษาพิการเท่านั้น 
ในการสอบของนักศึกษาพิการ ให้ขยายระยะเวลาในการสอบของนักศึกษาออกไปอีกคาบละ 30 นาที 

ตามนัยมติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. วาระที่ 4.10 ครั้งที่ 11/2562 เมื่อวันที่ 29 พฤษภาคม 2562 
22. นักศึกษาผู้ใดเคยถูกลงโทษฐานกระท าผิดวินัยนักศึกษา เกี่ยวกับการสอบไล่มาแล้ว และได้กระท า

ผิดวินัยนักศึกษาเกี่ยวกับการสอบไล่อีก จะพิจารณาเพิ่มโทษอีกส่วนหนึ่ง ถ้าทุจริตในการสอบไล่  2 ครั้งขึ้นไป 
อาจพิจารณาลงโทษทางวินัยนักศึกษาโดยลบชื่อจากทะเบียนนักศึกษา 

23. นักศึกษาที่กระท าการฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ ซึ่งมีลักษณะร้ายแรง มหาวิทยาลัยอาจจะ
พิจารณาลงโทษทางวินัยนักศึกษาโดยลบชื่อออกจากทะเบียนนักศึกษา 

6. แนวปฏิบัติกรณีพบนักนักศึกษาฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่   

1. ในระหว่างการสอบหากมีนักศึกษากระท าการทุจริตในการสอบไล่ทุกกรณี หรือพบเหตุที่สงสัยว่ า
นักศึกษาก าลังทุจริตในการสอบแต่ไม่พบหลักฐานที่ชัดเจน ให้หัวหน้าตึกสอบโทรแจ้งศูนย์อ านวยการสอบไล่ 
(หัวหมาก) หมายเลขโทรศัพท์ 02-3108123, 02-3108096 และหมายเลขโทรศัพท์ 02 - 3976318 
(วิทยาเขตบางนา) 

2. แจ้งให้นักศึกษาทราบว่านักศึกษาได้กระท าการทุจริตการสอบและให้สอบถามนักศึกษาว่าประสงค์
จะท าข้อสอบต่อหรือไม่ ถ้านักศึกษาประสงค์จะท าข้อสอบต่อให้นักศึกษานั่งท าข้อสอบต่อไปโดยให้แยก
นักศึกษามานั่งท าหน้าห้องสอบ แต่ถ้านักศึกษาไม่ประสงค์จะท าข้อสอบต่อให้สอบถามข้อเท็จจริงจากนักศึกษา
ได้เลย และให้ควบคุมตัวนักศึกษาเพื่อให้ฝ่ายวินัยนักศึกษาด าเนินการสอบข้อเท็จจริง 

3. กรณีพบนักศึกษาที่สงสัยว่านักศึกษาได้กระท าการทุจริตการสอบในกรณีที่ไม่ร้ายแรง ให้สังเกต
พฤติกรรมจนเชื่อได้ว่านักศึกษาได้กระท าการทุจริตในการสอบจึงขอค้นตัวนักศึกษาได้ 
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 หากพบนักศึกษาที่สงสัยว่านักศึกษาได้กระท าการทุจริตในการสอบโดยการใช้เครื่องมือสื่อสาร ซึ่ง
เป็นความผิดวินัยร้ายแรง ให้สังเกตว่าข้อสอบที่นักศึกษาก าลังท าอยู่ตรงกับหน้าที่เปิดหรือไม่หรือกรณีนักศึกษา
ใช้แบบหูฟังก็ให้ฟังว่ามีการพูดดังออกมาจากหูของนักศึกษาหรือไม่ เพราะเป็นอีกวิธีหนึ่งที่ใช้ส าหรับข้อสอบ
อัตนัยที่จะมีคนพูดให้เราเขียนตามโดยที่ไม่สนใจรอบข้างว่ามีอะไรเกิดขึ้นหรือไม่ 

4. กรณีความผิดวินัยไม่ร้ายแรง ให้ยึดพยานหลักฐานจากนักศึกษาที่น าเข้ามาในห้องสอบโดยให้
นักศึกษาเซ็นรับรองเอกสารลงในเอกสารพยานหลักฐานและลงวันเดือนปีด้วยลายมือนักศึกษาเองโดยมี
ข้อความว่า “ข้าพเจ้าได้น าเข้ามาในห้องสอบจริง” 

 กรณีความผิดวินัยร้ายแรง ให้ตรวจค้นหาหลักฐานจากตัวนักศึกษา ซึ่งการตรวจค้นนั้นเจ้าหน้าที่
ศูนย์อ านวยการสอบไล่ซึ่งเป็นผู้มีความเชี่ยวชาญจะเป็นผู้ตรวจค้นหาพยานหลักฐานเอง เพื่อให้ได้
พยานหลักฐานครบถ้วนซึ่งน าตัวนักศึกษาไปตรวจค้นในห้องน้ า โดยมีหัวหน้าตึกสอบหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากหัวหน้าตึกสอบเป็นพยานในการตรวจค้น เพื่อป้องกันการกระท ามิชอบจากนักศึกษาหรือเจ้าหน้าที่ 

5. กรรมการควบคุมการสอบ (ผู้ตรวจพบ) เป็นผู้เขียนรายละเอียดของเหตุการณ์ตั้งแต่พบเหตุสิ่ง
ผิดปกติจนถึงข้ึนการจับนักศึกษาฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ได้ตามแบบ ม.ร.ส.5  

6. ให้นักศึกษา (ผู้ถูกจับ) เขียนรายละเอียดบันทึกค าให้การด้านหลังแบบ ม.ร.ส.5 โดยอธิบายตั้งแต่
เริ่มคิดที่จะกระท าการฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบจนถึงขึ้นตอนที่ถูกกรรมการควบคุมการสอบตรวจพบ ด้วย
ลายมือของนักศึกษาเอง ระบุโดยชัดแจ้งว่านักศึกษาให้การยอมรับหรือปฏิเสธ 

7. รวบรวมหลักฐานการทุจริตในการสอบและกระดาษค าตอบพร้อมทั้งใส่ซองปิดผนึกให้เรียบร้อยแล้ว
แยกข้อสอบและกระดาษค าตอบส่งศูนย์อ านวยการสอบไล่ ทั้งนี้ให้แนบแบบ ม.ร.ส. 1 และแบบ ม.ร.ส.5ติดมา
นอกซองข้อสอบและกระดาษค าตอบมาพร้อมด้วย 

วิธีการบันทึกแบบ ม.ร.ส. 
เมื่อพบนักศึกษาฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ เช่น กรณีเอกสารหรือโน้ตย่อ เครื่องมือสื่อสาร    

เครื่องคิดเลข และแต่งกายไม่เรียบร้อย ตึกสอบต้องบันทึกแบบ ม.ร.ส. ดังนี ้
1. แบบ ม.ร.ส. 1 (แบบรายงานเหตุการณ์การสอบไล่ ) ให้ระบุกระบวนวิชา ชื่อ – นามสกุล               

รหัสประจ าตัวของนักศึกษาที่ทุจริตหรือฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่ โดยหัวหน้าตึกสอบหรือผู้ช่วยหัวหน้า    
ตึกสอบเป็นผู้บันทึกและเป็นผู้ลงลายมือชื่อ (ศูนย์สอบส่วนภูมิภาค บันทึกในแบบ ม.ร.ศ. 01) 

2. แบบ ม.ร.ส. 5 บันทึกโดยกรรมการควบคุมการสอบผู้ตรวจพบการกระท าการทุจริตหรือฝ่าฝืนข้อ
ปฏิบัติในการสอบไล่ และให้หัวหน้าตึกสอบหรือผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบเป็นผู้ลงลายมือชื่อ ซึ่งต้องมีข้อมูลครบถ้วน
ชัดเจน ดังนี้ 

ด้านหน้าแบบ ม.ร.ส. 5 (แบบรายงานนักศึกษาฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่) 
1. ต้องระบุลักษณะของการการกระท าความผิดให้ชัดเจน เช่น กรณีการทุจริตในการสอบโดยใช้โน้ตย่อ 

ต้องระบุให้ชัดเจนว่า นักศึกษาได้น าโน้ตย่อเข้ามาในที่นั่งสอบในลักษณะใด /น าขึ้นมาคัดลอกในขณะท าข้อสอบ 
/วางไว้ใต้สมุดค าตอบ/ซ่อนไว้ในกล่องดินสอ เป็นต้น 
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2. การบันทึกเกี่ยวกับหลักฐานที่นักศึกษาใช้ทุจริตในการสอบ ระบุให้ชัดเจนว่า เป็นเอกสาร/โตย่อ
เกี่ยวกับกระบวนวิชาอะไรจ านวนกี่แผ่น หรือกรณีนักศึกษาเขียนไว้บนฝ่ามือหรือตามร่างกายให้กรรมการ
ควบคุมการสอบที่ตรวจพบ คัดลอกข้อความเท่าที่อ่านได้ หรือบันทึกภาพไว้เป็นหลักฐานเพื่อน าส่ง ศูนย์
อ านวยการสอบไล่ 

3. เวลาที่ตรวจพบ ต้องระบุที่แน่นอน  เช่น เวลาประมาณ  10.00 น. (ไม่ควรระบุเป็นช่วงเวลาตาม
คาบสอบ เช่น ระหว่าง 09.00 น. – 11.30 น. 

4. การบันทึกเกี่ยวกับการประกาศเตือนของตึกสอบก่อนท าการสอบอาจบันทึกว่า ได้ประกาศให้
นักศึกษาทราบถึงโทษของการฝ่าฝืนข้อปฏิบัติในการสอบไล่แล้ว หรืออาจบันทึกว่าได้ประกาศเตือนให้นักศึกษา
ตรวจสอบตนเองแล้วว่าลืมเอาโน้ตย่อออกจากตัวหรือไม่ เพราะหากตรวจพบภายหลังจะถือว่ามีเจตนาทุจริต 

5. การบันทึกเกี่ยวกับค าให้การของนักศึกษา กรรมการควบคุมการสอบที่ตรวจพบต้องระบุให้ชัดเจนว่า
นักศึกษาให้การรับสารภาพหรือปฏิเสธ โดยท าเครื่องหมายในช่องที่ให้ระบุว่านักศึกษาให้การรับสารภาพหรือ
ปฏิเสธ และต้องลงลายมือชื่อของหัวหน้าตึกสอบ/ผู้ช่วยหัวหน้าตึกสอบ ในส่วนท้ายของแบบ ม.ร.ส. 5  

(ศูนย์สอบส่วนภูมิภาคบันทึกในแบบ มร.ศ.04) 

ด้านหลังแบบ ม.ร.ส. 5 (บันทึกค าให้การของนักศึกษา) 
บันทึกค าให้การของนักศึกษา ให้นักศึกษาเขียนรายละเอียดทั้งหมดด้วยลายมือของนักศึกษาเอง 

โดยต้องให้นักศึกษาเขียนข้อมูลของนักศึกษา และให้ระบุโดยชัดเจนว่า นักศึกษาให้การรับสารภาพหรือปฏิเสธ 
หากว่านักศึกษามีเหตุผลประกอบการรับสารภาพการปฏิเสธ ก็ให้นักศึกษาเขียนบันทึกโดยละเอียด และให้
นักศึกษาลงลายมือชื่อไว้ท้ายบันทึกค าให้การ 

(ศูนย์สอบส่วนภูมิภาคบันทึกในแบบ มร.ศ.05) 
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