
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คู มู อและขั้นตอนปฏิบัติในการรับทนุอุดหนุนการวิจัย
จากหน่วยงานภายนอก 
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ผ ูใดตองการน ูาไปเผยแพรใหขออนูุญาต 
สถาบูันวูิจูัยและพูัฒนาูมหาวูิทยาลูัยรามค ูาแหง 
กอนด ูาเนูินการและกรูุณาอางอูิงแหลงทูี่มาทูุกครูั้ง 

กันยายนู2556 



  ค ำน ำ 

 มหาวิทยาลัยรามค าแหงมีนโยบายในการส่งเสริมให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยมีงานวิจัยที่เป็นงาน
สร้างสรรค์และเป็นงานวิจัยที่สามารถน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรมมากขึ้น สถาบันวิจัยและพัฒนา
จึงจัดพิมพ์ “คู่มือและขั้นตอนปฏิบัติในการรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากหน่วยงานภายนอก” เพ่ือเป็น
แนวทางและล าดับขั้นตอนในการด าเนินงาน เป็นการอ านวยความสะดวกให้ผู้วิจัยเพ่ือให้การด าเนินการ
วิจัยบรรลุเป้าประสงค์ตามที่ตั้งไว้ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่บุคลากรทุกท่าน 

รองศาสตราจารย ดร.มณี อ ัชวรานนท  
ผ ูอ  านวยการสถาบ ันว ิจ ัยและพ ัฒนา 

มหาว ิทยาล ัยรามค  าแหง 
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ขั้นตอนปฏิบัติในกำรรับทุนอุดหนุนกำรวิจัยจำกหน่วยงำนภำยนอก 

 

ทุนอุดหนุนกำรวิจัยจำก
หน่วยงำนภำยนอก 

 

หน่วยงำนภำยนอกส่งหนงัสือเชิญชวนถึง
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง 

โดยไม่ระบุชื่อผู้วิจัย 
 ผู้วิจัยน ำหนังสือเชิญชวนหรือ

ข้อก ำหนด (Term of Reference) 
หรือหนังสือให้เสนอจัดจ้ำงที่ปรึกษำ
จำกหน่วยงำนภำยนอกมำด้วยตัวเอง 

 

 

เมื่อสถำบันวิจัยและพัฒนำได้รับหนังสือจำก
มหำวิทยำลัย สถำบันฯ ประชำสัมพันธ์ไปยัง
หน่วยงำนต่ำงๆ ในมหำวิทยำลัย และทำง

เว็บไซต์ขงสถำบันฯ   

 

ผู้วิจัยที่สนใจจะด ำเนินงำนวิจัยต้องขอ
อนุมัติจำกมหำวิทยำลัยรำมค ำแหงผ่ำน

สถำบันวิจัยและพัฒนำ 

 

ผู้วิจัยมีหนังสือแสดงควำมจ ำนงเพ่ือ
ด ำเนินงำนวิจัยถึงอธิกำรบดี
มหำวิทยำลัยรำมค ำแหงผ่ำน

สถำบันวิจัยและพัฒนำ 

 

ช่องทำงที่ 1 ช่องทำงที่ 2 

ระยะเวลำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 



 

สถำบันวิจัยและพัฒนำจัดท ำหนังสือตอบรับ หนังสือมอบอ ำนำจใน
กำรยื่นข้อเสนอโครงกำรเสนอมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง 

น ำส่งข้อเสนอโครงกำรมำยังสถำบันวิจัยและพัฒนำพร้อมเอกสำรต้นเรื่อง
และหนังสืออนุมัติของอธกิำรบดีพร้อมระบุวงเงินงบประมำณ 

ระยะเวลำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

เมื่อหน่วยงำนภำยนอกตอบรับข้อเสนอโครงกำร สถำบันวิจัยและ
พัฒนำจัดท ำหนังสือตอบรับกำรด ำเนินโครงกำรเสนอต่ออธิกำรบดี

และจัดท ำหนังสือมอบอ ำนำจจำกมหำวิทยำลัยแก่ผู้วิจัย 

ระยะเวลำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

ระยะเวลำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

ผู้วิจัยจัดท ำข้อเสนอโครงกำรวิจัย 

รออนุมัติจำกอธิกำรบดี
มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง 

ระยะเวลำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 



 

ขั้นตอนกำรเบิกจ่ำยเงิน 

ผู้วิจัยที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกมหำวิทยำลัยให้ด ำเนินกำร
วิจัยต้องท ำสัญญำด ำเนินโครงกำรวิจัยที่งำนวินัยและนิติ

กำร กองกำรเจ้ำหน้ำที่ มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง ภำยใน 15 
วันท ำกำรนับจำกวันที่ลงนำมในสัญญำจ้ำงกับหน่วยงำน

ภำยนอก 

หน่วยงำนภำยนอกโอนเงนิเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกของธนำคำรที่สถำบันฯก ำหนด 
หรือสั่งจ่ำยเช็คในนำม “สถำบันวิจัยและพัฒนำ” โดยผู้วิจัยเป็นผู้รับผิดชอบ
ค่ำธรรมเนียมในกำรโอนเงิน ค่ำปรับอันมีเหตุจำกกำรผิดเงื่อนไขที่เกิดจำกกำร

ด ำเนินงำนไม่แล้วเสร็จตำมสัญญำจ้ำง และค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ ที่เกิดขึ้น 

สถำบันจะด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินให้ผู้วิจัยได้ก็
ต่อเมื่อเช็คที่สั่งจ่ำยเรียกเก็บเงินเรียบร้อยแล้ว 

 

ระยะเวลำอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 



 

ในกรณีที่หน่วยงำนภำยนอกจ่ำยเงิน 
งวดเดียว ให้ผู้วิจัยแนบสญัญำจ้ำงที่ลง
นำมกับหน่วยงำนภำยนอกและสัญญำ

ด ำเนินโครงกำรวิจัยที่ลงนำมกับ
มหำวิทยำลัย พร้อมแนบรำยงำนวิจัย

ฉบับสมบูรณ์ โดยใช้ระยะเวลำ
ด ำเนินกำรอย่ำงน้อย 15 วันท ำกำร 

ในกรณีที่จ่ำยมำกกว่ำ 1 งวด 
งวดแรกต้องแนบสัญญำจ้ำงที่
ลงนำมกับหนว่ยงำนภำยนอก

และสัญญำด ำเนินโครงกำรวิจัย
ที่ลงนำมกับมหำวิทยำลัย โดย

ใช้ระยะเวลำด ำเนินกำร 
อย่ำงน้อย 15 วันท ำกำร 

ในกรณีที่เป็นกำรเบิกจ่ำยเงินงวด
สุดท้ำย ต้องแนบรำยงำนวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ สถำบันวิจัยจึงจะเบิกจ่ำยเงิน
ให้แก่ผู้วิจัย โดยใช้ระยะเวลำ

ด ำเนินกำรอย่ำงน้อย 15 วันท ำกำร 

 


