
 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับ

บํานาญ ซึ่งมีอายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ.2562 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําโดย  งานทะเบียนประวัติ กองการเจาหนาท่ี 

  



หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุตั้งแต 70 ป

ข้ึนไป พ.ศ.2562  ในครั้งนี้ มีวัตถุประสงคดังนี้ 

(๑) เพ่ือใหทราบความรูเก่ียวกับกฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ หลักเกณฑและวิธี
ปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ.2562  

(๒) เพ่ือใหความรูความเขาใจกับผูปฏิบัติงาน                   ในหนวยงาน 
(3) เพ่ือใหผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพสําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุ

ตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ.2562 ไดรับทราบถึงสภาพปญหาและอุปสรรคข้ันตอนการดําเนินงานตั้งแตการยื่นเรื่องขอรับ

เงินบําเหน็จฯ จนถึงข้ันตอนท่ีกรมบัญชีกลางอนุมัติสั่งจายเงินและสถาบันการเงินอนุมัติกรณีท่ีมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน 

(4) เพ่ือใหผูปฏิบัติงานและผูรับบํานาญเขาใจและทราบถึงข้ันตอนการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

(5) เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ทําให

เกิดประสิทธิภาพ สะดวก รวดเร็ว และสามารถตอบปญหาหรือชี้แจงผูรับบํานาญท่ีมาติดตอขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ

อายตุั้งแต 70ป ข้ึนไป ทราบถึงขอมูลและการปฏิบัติอยางถูกตอง 

 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2562 

- อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 

และมาตรา 47/1 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติม 

โดยพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ (ฉบับท่ี 21) พ.ศ. 2546 

- อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 4 วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ                     

พ.ศ. 2539 และมาตรา 57/1 วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2539  ซ่ึงแกไข

เพ่ิมเติม แหงพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2556) 

- กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2562 

 

๒. ผูมีสิทธิขอรับเงินไดตามกฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2562 

           (1) ผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุต่ํากวา 65 ป ใหมีสิทธิขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินสองแสนบาท 

  (2) ผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุตั้งแต 65 ป ข้ึนไป แตไมเกิน 70 ป ใหมีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกิน                  

สี่แสนบาท แตถาผูรับบํานาญนั้นไดใชสิทธิตาม (1) ไปแลว ใหขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินสวนท่ียังไมครบตาม

สิทธิของผูนั้น แตรวมกันแลวไมเกินสี่แสนบาท 

 (3) ผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุครบตั้งแต 70ปข้ึนไป ใหมีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินหาแสนบาท                 

แตถาผูรับบํานาญนั้นไดใชสิทธิตาม (1) หรือ (2)ไปแลว ใหขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดไมเกินสวนท่ียังไมครบ                   

ตามสิทธิของผูนั้น แตรวมกันแลวไมเกินหาแสนบาท 



3. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจายบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุ                    

ตั้งแต 70 ปข้ึนไป พ.ศ. 2562 แบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

 1. กรณีมียื่นขอแบบไม มีหนี้บําเหน็จ คํ้าประกัน ใชแบบ สรจ. 3.1 คือ แบบหนังสือรับรองและ                                        

ขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุครบ 70 ปข้ึนไป แบบไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน หมายความวา 

ไมมีหนี้อยูกับสถาบันการเงิน หรือไมไดนําสิทธิในบําเหน็จ ตกทอดไปใชเปนหลักทรัพยในการคํ้าประกันการกูเงิน 

2. กรณียื่นขอแบบมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน แบบ สรจ. 3.2 คือ แบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารง

ชีพ สําหรับผูรับบํานาญ ซ่ึงมีอายุครบ 70 ปข้ึนไป แบบมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน หมายความวาจํานวนหนี้ท่ีมีอยูกับ

สถาบันการเงิน กรณีท่ีไดนําสิทธิในบําเหน็จตกทอดไปใชเปนหลักทรัพยในการคํ้าประกันการกูเงิน 

โดยแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพท้ัง ๒ แบบ มีรายละเอียดของขอมูลท่ีตองระบุเหมือนกัน

แตมีข้ันตอนการดําเนินการและระยะเวลาการการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารของผูรับบํานาญแตกตางกันแตท้ัง ๒ กรณี

มีหลักเกณฑและวิธีการกําหนดอัตราการคํานวณเงินในสิทธิจะไดรับเงินบําเหน็จดํารงชีพเชนเดียวกันซ่ึงการยื่นขอรับ

เงินบําเหน็จดํารงชีพท้ัง 2 กรณีนั้น ตองมีการพิมพแบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบื้องตน (แบบคํานวณประมาณการ) 

เพ่ือใหเปนแนวทางในการทําความเขาใจสําหรับผูรับบํานาญท่ีจะมายื่นขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ ฯ 

 

 

ตัวอยางแบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบื้องตน  

(ประมาณการ) 

รายการ จํานวน ไดรับเงิน 

จํานวน/บาท 

ไดลดหนี ้ 
จํานวน/บาท 

หมายเหต ุ

(1)อัตราบํานาญ 33,000.00    

(2)อัตราบํานาญพิเศษ 0.00    

(3)เงิน ช.ค.บ. 1,650.00    

(4)บําเหน็จตกทอด (30 เทา) 1,039,500.00   (1)+(2)+(3)X30 

(5)บําเหน็จดํารงชีพ (15 เทา) 495,000.00   (1)X15(ไมเกินหาแสนบาท) 

(6)บําเหน็จดํารงชีพที่รับไปแลว 400,000.00    

(7)หนังสือรับรองสิทธิเดิม 639,500.00   (4)-(6) 

(8)ชําระหนี้กรณีผิดนัด 0.00    

(9)หนังสือรับรองสิทธิปจจุบัน 639,500.00   (7)-(8) 

(10)หนี้คงเหลือเดิม 0.00   ไดรับเงินแจงจากธนาคาร 

(11)บําเหน็จดํารงชีพอายุ 70 ปขึ้นไป 95,000.00   (5)-(6) 

(12)โอนเงินเขาบัญชี...  95,000.00  (9)-(10) 

(13)โอนเงินเขาบัญชี...   0.00 (11)-(12) 

(14)หนังสือรับรองสิทธิใหม 544,500.00   (9)-(11) 

(15)หนี้คงเหลือใหม 0.00   (10)-(13) 



 

ตัวอยางและวิธีการคํานวณเงินบําเหน็จดํารงชีพ                                   ตามชวงอายุ 

 

อัตราบํานาญ เดือนละ 40,000 บาท X 15 = 600,000 บาท 

มีสิทธิรับเงินไดไมเกิน จํานวน 500,000 บาท 

(1) อายุต่ํากวา 65 ป มีสิทธิไดรับ    จํานวน 200,000 บาท 

(2) อายุ 65 ปข้ันไปแตไมถึงอายุ 70 ป มีสิทธิไดรับอีก จํานวน 200,000 บาท 

(3) อายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป มีสิทธิไดรับอีก   จํานวน 100,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการกําหนดอัตราในการขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพของผูรับบํานาญ อายุตั้งแต 70 ปข้ึนไป 

 

อัตราเงินบํานาญ กรณีอายุ 70 ป มีสิทธิขอรับเงิน 
บํานาญ เดือนละ 

สวนตางบําเหน็จดํารงชีพ (เพ่ิมอีก) 
รับเพ่ิมเปนเงินจํานวน 

26,700 บาท 500     บาท 
27,000 บาท 5,000   บาท 
28,000 บาท 20,000  บาท 
29,000 บาท 35,000  บาท 
30,000 บาท 50,000  บาท 
31,000 บาท 65,000  บาท 
32,000 บาท 80,000  บาท 

        33,334 บาท ขึ้นไป 100,000 บาท 

 

  

เกษียณอายุ 65 ป 

ขอรับได จํานวนไมเกิน 400,000 บาท 

อายุครบ 70 ป จะขอเพ่ิมไดอีกจํานวน 

100,000  

เกษียณอายุ 70 ป 

ขอรับได จํานวนไมเกิน 500,000 บาท 

 



4. เอกสารหลักฐานท่ีใชในการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพฯ

 (1) กรอกแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุครบ 70 ป ข้ึนไป 

กรณีแบบไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน (แบบ สรจ. 3.1) 

 (2) กรอกแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับผูรับบํานาญซ่ึงมีอายุครบ 70 ป ข้ึนไป 

กรณีแบบมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน (แบบ สรจ. 3.2) 

(3) แบบคํานวณบําเหน็จดํารงชีพเบื้องตน (ประมาณการ)  ขอรับไดจากสวนราชการผูเบิกบํานาญ (ติดตอขอรับที่งาน

ทะเบียนประวัติ) 

(4) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่เงินบํานาญ เขากรณีไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน จํานวน 2 ชุด 

(5) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ไดรับแจงจากสถาบันการเงินเทานั้นเพื่อใชในการโอนเงินกรณีมีหนีคํ้้าประกัน 

และรอรับหนังสือรับรองสิทธิจากกรมบัญชีกลาง (ทางไปรษณีย/รับดวยตนเอง) โดยใหผูรับบํานาญนําหนังสือรับรองสิทธิ เพื่อ

ไปยื่นใหแกสถาบันการเงินที่ไดกูบําเหน็จคํ้าประกันไว จํานวน 2 ชุด 

(6) สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 2 ชุด 

(7) สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ชุด 

5. ขั้นตอนการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร

1. กรณีไมมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน  เมื่อผูรับบํานาญไดรับหนังสือสั่งจายฯ กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก

ธนาคารตามจํานวนเงินและเลขบัญชีเงินฝากธนาคารที่ระบุในหนังสือสั่งจายบําเหน็จดํารงชีพ ตามปฏิทินการจายที่กําหนด 

(เดือนละ 3 รอบ) 

2. กรณีมีหนี้บําเหน็จคํ้าประกัน  เมื่อผูรับบํานาญไดรับหนังสือสั่งจายฯ และหนังสือรับรองสิทธิ  ฉบับใหมจาก

กรมบัญชีกลางแลว ใหติดตอสอบถามสวนราชการผูเบิกวาจะโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารวันใด  เม่ือทราบวันท่ีโอนเงิน

เขาบัญชีแลวใหไปติดตอของเบิกเงินไดท่ีหนาเคานเตอรธนาคาร(ท่ีไดยื่นกูบําเหน็จคํ้าประกัน 



6. ตารางแสดงข้ันตอนการดําเนินการโดยสรุป ดังนี้

วิธกีรอก 

รายการในแบบ 

บญัชีเงินฝากธนาคารทีใ่ชในการโอนเงิน
บําเหนจ็ดํารงชีพ 

เอกสารทีจ่ะไดรับจากทาง
ราชการ 

การดําเนินการ หลังจากไดรับเอกสาร    
จากทางราชการแลว 

หมายเหต ุ

1.กรณีไมมีหนี้บําเหน็จคํ้า
ประกนัใชแบบ สรจ. 3.1 

บัญชีเงินที่ใชในการโอนบํานาญรายเดอืน 1.แบบคํานวณบําเหน็จดํารง
ชีพเบ้ืองตน (ประมาณ) 
2.สําเนาภาพถายแบบ สรจ.
3.1 หนาแรกจากสวนราชการ
ผูเบิกฯ 

3. หนังสือส่ังจายบําเหน็จ
ดํารงชีพจากกรมบัญชีกลาง 

1.ไมตองดําเนินการใดๆ
2.กรมบัญชีกลาง จะโอนเงินบัญชีเงินฝากตามเวลาที่
กําหนด 

ตามปฏิทินการจายทีก่ําหนด (เดือนละ 3 รอบ) 

กรณมีีขอสงสัยโทร.
ติดตอไดที่สวนราชการผู
เบิก 

2.กรณมีีหนี้บําเหน็จคํ้า
ประกนัใชแบบสรจ. 3.2 

เลขบัญชเีงินฝากของผูรับบํานาญตามที่
สถาบันการเงินกําหนดใหเทานัน้ 
(ธนาคารที่ไดไปย่ืนกูบําเหน็จคํ้าประกนั) 

1.แบบคํานวณบําเหน็จดํารง
ชีพเบ้ืองตน (ประมาณการ) 
2.สําเนภาพถายแบบ สรจ.
3.2 หนาแรก จากสวน
ราชการ      ผูเบิกฯ 

3.หนังสือรับรองสิทธฉิบับใหม
4.หนังสือส่ังจายบําเหน็จดํารง
ชีพจากกรมบัญชกีลาง 

1.นําหนังสือรับรองสิทธิฉบับใหม ไปติดตอที่สถาบัน
การเงิน (ที่ย่ืนกูบําเหน็จคํ้าประกนัทนัท ี

*เพ่ือใหสถาบันการเงินยืนยันการไดรับหนังสือรับรอง
สิทธิในระบบฯ 

*สถาบันการเงินจะแจงเลขบัญชธีนาคารฯ สําหรับใช
ในการโอนเงินบําเหนจ็ดํารงชีพไปใหสวนราชการผูเบิก 

*กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเขาบัญชเีงินฝากฯ ตามที่
สถาบันการเงินกําหนดผานระบบฯ เทานั้น ตามเวลา
ปฏิทินทีก่ําหนด 

2.ผูรับบํานาญสามารถติดตอขอถอนเงินไดที่ธนาคาร

*ยินยอมเปดเผยขอมูล
หนี ้
*ยินยอมใชบัญชีเงินฝาก
ธนาคารตามที่สถาบัน
การเงินกําหนด 

*กรณมีีขอสงสัยโทร.
ติดตอไดที่สวนราชการผู
เบิก 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานโดยสรุป 

 

ไปติดตอขอรับขอมูลเกี่ยวกับ

สิทธิในบําเหน็จดํารงชีพ                       

ที่หนวยราชการตนสังกัด 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

ไดรับแบบคํานวณ

ประมาณฯการ

เบื้องตน 

ย่ืนแบบคําขอพรอม

เอกสารประกอบ 

แบบ สรจ. 3.1/3.2 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

กรอกแบบ สรจ. 3.1 หรือ 

  กรอกแบบ สรจ. 3.2          

และเก็บสําเนาไวเปน

หลักฐาน (ระยะเวลา 1 วัน) 

สวนราชการผูเบิก

บํานาญตรวจสอบเสนอ

ผูมีอํานาจลงนาม 

(ระยะเวลา 2 วัน) 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง

บันทึกขอมูลผาน

ระบบ 

e-Pension 

(ระยะเวลา 2 วัน) 
สงเอกสารและขอมูลไปยัง

กรมบัญชีกลาง เพ่ือสั่งจาย

บําเหน็จดํารงชีพ  

(ระยะเวลา 2 วัน) 

*กรณีแบบไมมีหนี้                 

บําเหน็จค้ําประกัน 

รับการโอนเงินเขาบัญชีเงิน

*กรณีแบบมีหนี้บําเหน็จ

ค้ําประกัน กรมบัญชีกลางตอง

ยกเลิกหนังสือรับรองสิทธิ                    

ฉบับเกา และออกหนังสือรับรอง

สิทธิฉบับใหมให 

(ระยะเวลา 14 วัน) 

นําหนังสือรับรองสิทธิ ฉบับใหม

ที่ไดรับไปติดตอสถาบัน          

การเงินทันที                                         

*โดยไปสถาบันการเงิน

ที่เคยย่ืนกูบําเหน็จ                    

ค้ําประกันไว) 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

ผูรับบํานาญ รบัแจงการรับ                  

เงินเขาบัญชี และเบิกเงิน                

จากบัญชีตามจํานวนเงินที่กําหนด 

สวนราชการเบิกจายตามรอบเบิก

จายเงินปฏิทินรายเดือนของ

กรมบัญชีกลางในแตละรอบเดือน 

สวนราชการบันทึก

ขอมูลเลขบัญชีเงิน

ฝากที่สถาบัน

การเงินกําหนดและ

สงขอมูลยืนยัน ผาน

ระบบ e-Pension 

(ระยะเวลา 2 วัน) 

ผูรับบํานาญ 

สวน

ราชการ

ผูเบิก

กรมบัญชีกลาง 

(ระยะเวลา ๑ วัน)

ฝากของผูรับบํานาญ 
(ระยะเวลา ๑ เดือน)

(ระยะเวลา  ๓ เดอืน)




