
                                        บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ                                             

ที ่     วันที ่           
เรื่อง  ขอรับการประเมินเพ่ือแต่งตั้งบุคคลให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้น ตำแหน่ง   (ระบุชื่อตำแหน่ง)         

ระดับ   (ระบุระดับ)         
 

เรียน  อธิการบดี (ผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น) 
 

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว     (ระบุชื ่อ-นามสกุล/สถานภาพการทำงาน เช่น 
ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้างงบรายได้)              
ตำแหน่ง        (ระบุชื่อตำแหน่ง)              ระดับ     (ระบุระดับตำแหน่ง)       
ตำแหน่งเลขท่ี            สังกัด                                 
ซึ่งเป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งที่ ก.พ.อ. และมหาวิทยาลัยกำหนด 
จึงขอรับการประเมินเพ่ือแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้น ตำแหน่ง   (ระบตุำแหน่งที่ขอรับการประเมิน)      
ระดับ    (ระบุระดับตำแหน่งที่ขอรับการประเมิน)                  โดยแนบเอกสารหลักฐานการขอรับ
การประเมิน (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) ดังนี้ 

๑.  (ระบุชื่อแบบประเมินเพ่ือแต่งตั้งบุคคลให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้น)          
๒.  (ระบุผลงานที่เสนอขอรับการประเมิน)             
๓.                          
๔.                                    
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                 
(                                  ) 

ผู้ขอรับการประเมิน 
 

 


