
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินการ 

ผูข้อรบัทุนจดัเตรยีม

เอกสารประกอบการ

สมคัรขอรบัทุน 

เอกสารประกอบการสมคัรขอรบัทุน 

๑. หนงัสอืเชญิหรอืหนงัสอืตอบรบัอยา่งเป็นทางการทีร่ะบุ

ชื่อ-นามสกุล ชื่อผลงานวชิาการ และระบุวา่เป็นการ

น าเสนอผลงานทางวชิาการแบบ Oral Presentation 

๒. บทคดัยอ่ผลงานวชิาการหรอืบทความฉบบัสมบรูณ์ 
จะไปน าเสนอ  
๓.  ก าหนดการและรายละเอยีดการจดัประชุมวชิาการ                                                               
นานาชาต ิ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินการ (ต่อ) 

เสนอผา่นหวัหน้าภาควชิา 
น าเสนอคณะกรรมการ 

ประจ าคณะ 
พจิารณากลัน่กรอง 

 

จดัสง่เอกสาร 

เสนอคณะกรรมการพฒันา

บุคลากรพจิารณาใหทุ้นตาม

ระเบยีบฯ 

ชว่งระยะเวลาสง่หลกัฐานขอรบัทุน 
ยืน่ใบสมคัรขอรบัทุนเสนอบทความ
หรอืผลงานทางวชิาการ ควรไมน้่อย
กวา่ ๓๐ วนั 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินการ (ต่อ) 

เสนอมหาวทิยาลยัพจิารณา 
ขออนุมตัติามโครงการ 

 

แจง้มตใิหผู้ไ้ดร้บัทุน 

ด าเนินการท าสญัญารบัทุน 

ขออนุมตัยิมืเงนิทดรองจา่ยส าหรบั
เดนิทางไปน าเสนอบทความหรอื
ผลงานทางวชิาการ 



 

 

ขัน้ตอนการด าเนินการ (ต่อ) 
ผูไ้ดร้บัทุนขออนุมตัเิดนิทางไป 
น าเสนอบทความหรอืผลงาน
ทางวชิาการ ณ ต่างประเทศ 

 

หลงัจากเดนิทางกลบัจากการไปน าเสนอบทความหรอืผลงานทางวชิาการ 
ใหผู้ไ้ดร้บัทุนด าเนินการ 
๑. รายงานตวักลบัเขา้ปฏบิตัหิน้าทีร่าชการตามปกต ิ
๒. จดัท ารายงานการไปน าเสนอบทความหรอืผลงานทางวชิาการ ณ ต่างประเทศตามแบบที่
มหาวทิยาลยัก าหนด และสง่ทีง่านฝึกอบรม กองการเจา้หน้าทีภ่ายในระยะเวลา  ๓   เดอืน 
๓. รายงานการเดนิทางพรอ้มรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยตามแบบฟอรม์ทีม่หาวทิยาลยัก าหนดเพือ่ขอ
อนุมตัเิบกิจา่ยและคนืเงนิยมืทดรองจา่ยกบักองคลงั ภายใน ๑๕ วนั และสรุปเอกสารคา่ใชจ้า่ยให้
แลว้เสรจ็ภายใน ๓๐ วนั  โดยสง่ทีง่านฝึกอบรมกองการเจา้หน้าที ่


