
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  

ที ่   วันที่          
เรื่อง   แจ้งก ำหนดวันเดินทำงไปศึกษำ/ฝึกอบรม/ดูงำน/ประชุมสัมมนำ/วิจัย ณ ต่ำงประเทศ 

เรียน อธิกำรบดี (ผ่ำน............................................)  

ตำมท่ีมหำวิทยำลัยอนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ..........................................................................................  
ต ำแหน่ง....................................................ระดับ............ .....................................คณะ....................................... 
ไป  ศึกษำ     ฝึกอบรม  ดูงำน      ประชุมสัมมนำ        วิจัย สำขำวิชำ......................................... 
ณ ...........................................................................ประเทศ..................................................................................
ต้ังแต่วันที่................................... ...............................ถึงวันท่ี.................................................................... นั้น 

ข้ำพเจ้ำมีก ำหนดออกเดินทำง ตั้งแต่วันที่...................................................................เป็นต้นไป 
ทั้งนี้ ได้แนบ 

แบบรำยงำนตัวไปศึกษำ ฝึกอบรม ปฏิบัติกำรวิจัย และดูงำน ณ ต่ำงประเทศ 
(แบบฟอร์ม 1) (เฉพำะกรณีไปเกิน 30 วัน) 

อ่ืนๆ เช่น ส ำเนำตั๋วเครื่องบิน, ส ำเนำหนังสือเดินทำง (หน้ำแรก) 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................ 

          (......................................................) 

ต ำแหน่ง.............................................................. 

 

 
 
 


