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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่   
วันที่         
เรื่อง   ขออนุมัติขยายเวลาลาศึกษาต่อในระดับปริญญาเอก ณ ต่างประเทศ
เรียน
อธิการบดี (ผ่าน....................................................)
ตามที่ดิฉัน/กระผม....................................................................พนักงานมหาวิทยาลัย อัตราค่าจ้างเดือนละ.................................บาท ตำแหน่งเลขที่...................ตำแหน่ง......................................................สาขาวิชา.......................................................ภาควิชา/กลุ่มวิชา............................................................................คณะ................................................ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อต่างประเทศ ในระดับปริญญา..............................สาขา.......................................................ณ มหาวิทยาลัย.................................................เมือง.............................ประเทศ........................................................ด้วยทุน....................................(ทุนประเภท.........) มีกำหนด.........ปี ตั้งแต่วันที่..............................................................ถึงวันที่.....................................................................................
ดิฉัน/กระผม ได้ลงทะเบียนเรียน ได้ทำการศึกษา......................................................................และกำลังดำเนินการศึกษา..............................................................เพื่อจะเริ่มเขียนงานวิทยานิพนธ์ภายใต้การควบคุมของอาจารย์ที่ปรึกษา ในปีการศึกษา.............../...................... ต่อไป
ดังนั้น ดิฉัน/กระผม จึงใคร่ขออนุมัติขยายเวลาศึกษาต่อออกไป เป็นเวลา.....................ปี ตั้งแต่วันที่.......................................................ถึงวันที่.......................................................พร้อมกับได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้
1. หนังสือรับรองจากสถานศึกษาเกี่ยวกับผลการศึกษาและความจำเป็นที่จะต้องอยู่ศึกษา
2. แบบขอขยายเวลาลาศึกษาต่อ 
3. แบบรายงานความก้าวหน้าในการทำวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ณ......................................... ประจำปีที่.................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ)................................................................
 
        (......................................................)
ตำแหน่ง..............................................................
