
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  

ที ่   วันที่          
เรื่อง   ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน 

เรียน อธิการบดี (ผ่าน....................................................)  

ตามที่ข้าพเจ้า...................................... .............ได้รับอนุมัติให้ไป □ ศึกษา  □ ฝึกอบรม    
□ วิจัย  □ ดูงาน  □ ปฏิบัติงานประชุม สัมมนา ณ ประเทศ............................................................................
ตั้งแต่วันที่..........................................ถึงวันที่............................................. ...นั้น 

บัดนี้ □ ส าเร็จ/เสร็จสิ้น □ ครบก าหนด การ.......................................................ดังกล่าวแล้ว 
จึงขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่...........................................................เป็นต้นไป  ทั้งนี้ได้แนบ 

1. แบบรายงานตัวกลับจากต่างประเทศ (กรณีกลับจากศึกษา ฝึกอบรม วิจัย ดูงาน ณ ต่างประเทศ) 

2. หลักฐานการส าเร็จการศึกษา หรือหนังสือรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา (ถ้ามี) 

3. หลักฐานการส าเร็จการฝึกอบรม (ถ้ามี) 

4. อื่นๆ ................................................... ................................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และด าเนินการต่อไป 

 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................ 
          (......................................................) 
ต าแหน่ง.............................................................. 

 

 
 
 


